INTRODUCAO AO POWER BI

1. ENQUADRAMENTO

A modernizacdo da Administracdo Publica passa necessariamente pela utilizacdo de
ferramentas de analise de dados, como o Power BI, sobretudo num contexto em que se
verifica uma crescente digitalizacdo dos servigos e a produgao continua de informacgao. Estas
ferramentas permitem transformar dados em conhecimento util, apoiando a tomada de
decisdo e a melhoria dos servigos prestados.

Deste modo, afigura-se como indispensavel preparar os Quadros da Administracdo Publica
para a utilizacdo eficaz e eficiente do Power BI, capacitando-os para recolher, tratar, analisar
e visualizar dados de forma clara e intuitiva. Esta abordagem promove uma melhor
interpretacdo da informacao disponivel, contribuindo para a otimizagdo de processos e para
uma gestdo mais informada no decurso da atividade diaria.

2. CONTEUDOS PROGRAMATICOS
O Curso de “INTRODUCAO AO POWER BI” encontra-se dividido nas se¢des tematicas que a
seguir se discriminam, sendo as mesmas lecionadas de forma sequencial e encadeada, dentro
dos propositos e objetivos que se definem nos pontos seguintes.
1. Apresentac¢do da Acgao e dos Participantes (0h30m)
2. Introducao ao Power BI: (3h00m)
i) Apresentacao do Microsoft Power BI Desktop
ii) Exemplos simples de dashboards
iii) Conhecer o ambiente do Microsoft Power Bl Desktop
3. Importac¢do de Dados (3h30m)
iv) Introdugdo ao Power Query
v) Limpeza e manipula¢do de dados.
4. Criacdo de Graficos e Relatérios (3h30m)

vi) Criacao de um relatério simples
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vii) Utilizacao de filtros
5. Dashboards Simples e Partilha (2h00m)
viii)  Utilizacdo do Microsoft Power BI Service

6. Encerramento e avaliacdo final (1h30m)

3. OBJECTIVOS GERAIS
O Curso de “Introdug¢do ao Power BI” tem o seguinte objetivo geral:

Introduzir os formandos ao uso do Power BI de forma simples e pratica, permitindo-lhes
criar relatorios visuais basicos a partir de dados.

4. OBJECTIVOS ESPECIFICOS (competéncias a desenvolver)
No final do Curso de “Introdug¢do ao Power BI”, os formandos deverao ser capazes de:
e Compreender para que serve o Power BI
e Importar dados simples (ex: Excel)
e Organizar dados basicos para andlise
e Criar graficos e tabelas visuais
e Construir um relatério simples
e Aplicar filtros e interatividade

e Partilhar um relatério basico

5. DESTINATARIOS

Sao destinatarios do Curso de “Introducdo ao Power BI” os quadros da Administracao Publica.

6. METODOLOGIAS DE FORMACAO

O programa sera todo ministrado na plataforma online, com recurso a programas interativos.
0 modelo de formacgao presencial é assim substituido por este formato, utilizando-se
plataformas e programas informaticos que permitem a interacao entre os formandos e o
desenvolvimento de salas e grupos de trabalho mais reduzidos. Embora as sessdes sejam
lecionadas de forma sincrona serao formados grupos de trabalho que desenvolverao, de forma
assincrona, os exercicios propostos em sala e a discutir na sessdo seguinte.

Existird sempre uma breve introdugdo tedrica aos temas. Na apresentacao de cada tema e
subtemas serdo apresentados os objetivos especificos a atingir.
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Serado criadas dinamicas em grupo através da criacdo de salas virtuais de discussado. No final,
serdo revistos todos os conteudos e aferidos os objetivos especificos alcangados.

7. RECURSOS DIDACTICOS (Equipamentos)

No desenvolvimento do Curso de “Introducdo ao Power BI” utilizar-se-3, via ligacdo em rede
LAN e Acesso a Internet, a aplicacdo “Zoom” e outros recursos informaticos que viabilizardo o
leccionamento das matérias e o desenvolvimento dos trabalhos em formato online.

8. RECURSOS (SUPORTES) PEDAGOGICOS ESSENCIAIS

Sera facultado o “Manual do Formando” em formato E-book e disponibilizados, em formato
digital, os contetidos e informacdo necessaria ao desenvolvimento dos trabalhos praticos.

9. MODALIDADE E FORMA DE ORGANIZACAO

O Curso de “Introducdo ao Power BI” enquadra-se na seguinte modalidade e forma de
organizacao:

OFP - Outra formacao profissional ndo englobada no catalogo nacional de qualifica¢des

Formacgao a Distancia - Totalmente online

10. METODOLOGIAS DE AVALIACAO

A metodologia de avaliacao do Curso de “Introducdo ao Power BI” baseia-se na realizacao de
um Teste de avaliacdo final (aprendizagem) e de questionarios de avaliacdo da acdo (qualidade
da formagao).

11. DURACAO (carga horaria) e HORARIO

O Curso de “Introdugdo ao Power BI” desenvolver-se-a durante 14 horas (7 horas/dia, 2
dias), no horario compreendido entre 09H00 e as 12H30 e entre as 14h00 e as 17h30.

12. PRE-REQUISITOS

E pré-requisito da frequéncia do Curso de “Introducao ao Power BI” ser associado do STE e ter
as quotas em dia. Sao ainda necessarios sélidos conhecimentos nos seguintes dominios:

e Utilizacdo do sistema operativo Windows® (abrir programas, manipular janelas,
criar pastas no explorador);
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e Funcionalidades essenciais da folha de calculo Microsoft Excel® (criacdo e utilizacao
de tabelas).

e Instalacao do Power BI Desktop (gratuito)

13.REFERENCIAS E DATAS

REF. 062.2026.01
21 e 22 de maio de 2026

14. FORMADOR

Dr. José Rendeiro

Licenciado em Gestio pela Instituto Superior de Gesto. E consultor na area da avaliacdo de
carteira de créditos. E Responsavel técnico pela formagdo no ambito do sistema de apoio a
transformacao digital da Administragao Publica no municipio da Azambuja.
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